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SANTA CATARINA

ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS

O envio deve ocorrer de duas maneiras:

Forma de envio prestacao SEMANAL.:

Via protocolo no BR conselhos

Manuais Controladoria no intranet:
https.//www.oab-
sc.orqg.br/noticias/manuais-dos-
sistemas/18825

Forma de envio prestacao MENSAL.
Via correios
Enviar a prestacao de contas fisica

completa (igual a semanal) com os
documentos originais.

Encaminhar para a controladoria apés o
fechamento contabil (relatério financeiro

assinadoz.



https://www.oab-sc.org.br/noticias/manuais-dos-sistemas/18825

PROTOCOLO SEMANAL: SANTA CATARINA

Documentos Recebidos

Permitir cadastrar/alterar documentos protocolados

@ Fechar = Retormo requerimento Receber Imprimir Taxas Encaminhar para gestdo de sessdes Emitir documento Bloguear/Desbloquear documentos...

Pesquisar pagina... 1
0AB Processo inscricdn 69818
Geral
P Remetente -+ Pessoa Envolvida
Histdrico de E-mails Protocolo - | Data 06/05/2024 09:14
Tramites Sociedade - Reguerimanto
Integracdo i i .| Mimero Protocolo
I:lEI g Tipo de Pedido Origindrio
Andamentos Tipe docto. - Cadastro 06/05/2024
Protocalos Vinculados ]
M? documento Encaminhado em
Avisos de Recebimento _
Tarefas Assunto Remessa Prastacdo de Contas - Protocola Antigo
Vinculo Profissional/ART N® Lote Conduido
Histdrico em Camaras Subsecdo _ - Valor correspondéncia
Documentos GED Guia Conselho Federal Referido

Dados do Requerimento
Contas a Receber

Tipo inscricdo
Processo destine Escrever nas observacdes do protocolo

qual semana e periodo estao sendo
Requerimento

Modelo de encaminhados. Escrever também

Requerimento

Feesmbolso Realizado Prioridade Baixa

quando for a ultima semana (na 42
Andamento semana).

Femessa de prestacdo de contas referente a 52 semana de abril de 2024;
29/04/2024 a 30/04/2024

Observacdo Complementar




£5
ON\ A.
S
3

SANTA CATARINA

Res. 26/2019

Art. 23. A falta de apresentacido da prestacio de contas mensal ou anual, por

parte da Subsecdo, implicara na suspensdo dos repasses a que tiver direito,
observada a seguinte gradacao:

| = 10% (dez por cento) para atraso de 60 (sessenta) dias;
Il = 20% (vinte por cento) para atraso superior a 60 ¢/ até 90 (noventa) dias;
[l - 30% (trinta por cento) para atraso superior a 120 (cento e vinte) dias.

Paragrafo unico. A suspensao de que trata este artigo sera cumulativa.



ATENGAO ‘A.

SANTA CATARINA

PRAZO DE ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS SEMANAL

O envio deve ocorrer toda a segunda-feira, referente a semana anterior.

PRAZO DE ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS MENSAL

O envio deve ocorrer apdés o recebimento do relatério financeiro. Atentar para o
envio da prestacao de contas de DEZEMBRO, encaminhar logo apés o envio do
Relatério Financeiro, preferencialmente até 31 de JANEIRO.



ATENGCAO

SANTA CATARINA

IMPORTANCIA DO ENVIO DA PRESTAGAO NO PRAZO

1°) Quaisquer divergéncias nas informacoes poderao ser resolvidas no proprio meés;

2°) O prazo estipulado pela controladoria garante que a prestacdo de contas sera
processada em tempo habil para gerar o BALANCETE CONTABIL que sera encaminhado
ao Conselho Federal,

3°) No més seguinte a movimentacgao, ocorre a importacao de informagoes no PORTAL
DA TRANSPARENCIA OAB-SC.

OBS. O Balancete contabil € CONSOLIDADO, ou seja, contém informacoes da Seccional
+ 53 Subsecoes.
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SANTA CATARINA
ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS NA PRESTACAO DE CONTAS:

1)Planilha de controle caixa/banco/cartao de crédito/obra: informar o destino do gasto,
ex. compra de bombons para recepcao ou compra de bombons para presente;

2)Extratos Bancarios: conta corrente, aplicacoes, contas novas, conta capital etc.

3) Documentos na ordem que o pagamento aconteceu: Nota Fiscal/Fatura, boleto,
comprovante de pagamento, justificativa de aquisicao de bens e servicos, as cotacoes
enviadas pelos fornecedores e contrato se houver;

4) Comprovantes de receitas: recibo e comprovante bancario (necessario informar do
que se trata a receita, ex. receita com eventos, cursos, fotocopia etc.);
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SANTA CATARINA
ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS NA PRESTACAO DE CONTAS:

5) Nas planilhas, preencher todas as colunas, principalmente o NUMERO DA NOTA
FISCAL.

6) Pagseguro: Encaminhar o extrato do pagseguro, comprovante de transferéncia e o
recibo informando do que se trata a receita. Se nao for possivel enviar o recibo, fazer
uma declaracao detalhando o que gerou a receita (cursos, confraternizacao “Dia do
Advogado”...)

7) Cartao de Crédito: Enviar as notas fiscais (e cotacoes) na semana em que a compra
ocorreu, juntamente com a planilha do cartao de crédito. Na semana que ocorrer o
débito da fatura no extrato bancario, anexar a fatura e descrever na planilha do banco
que se trata da fatura do cartao de crédito.



oAb

DICA: SANTA CATARINA

ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS NA PRESTACAO DE CONTAS:

Antes de enviar a prestacao de contas: imprimir o extrato e conferir principalmente
se todos os pagamentos possuem NOTA FISCAL, CONTRATO, COMPROVANTE DE
PAGAMENTO, JUSTIFICATIVA e se todas as receitas possuem RECIBO.

Para servicos peridédicos (limpeza, vigilancia, internet...) fazer um controle interno
da Subsecao com o n° da nota fiscal ja encaminhada, para evitar o envio repetido de
notas fiscais.



SANTA CATARINA

PROTOCOLO DE NOTAS FISCAIS:

Na primeira semana do més, € necessario enviar um protocolo com todas as notas
fiscais emitidas no meées anterior, mesmo que nao tenham sido pagas.

Deste modo, a contabilidade conseguira gerar a guia de ISS e fazer as declaracoes
para o Governo a respeito das notas fiscais com retencoes (REINF).

Exemplo: dia 06/06 devera encaminhar o protocolo com o assunto NOTAS FISCAIS,
anexar todas as notas fiscais e encaminhar para a controladoria.

Dica: Salvar as notas fiscais em uma pasta separada conforme o fornecedor for encaminhando,
para o envio deste protocolo ser mais pratico.




Exemplo de como preencher a planilha do caixa

SANTA CATARINA

CAIXA - Subsecdo - 1° semana

O saldo final do
CAIXA de uma
semana deve ser o
inicial da proxima
semana

Data Descrigiao N Docto Receitas Despesas
31/07/2023|SALDO ANTERIOR R$ 700,00
01/08/2023|Supermercado Fort - Compra de produtos de limpeza 30581 R 200,00

Supermercado Fort - Compra de bombons para recepgio da
02/08/2023 sede 3152 RS 50,00
03/08/2023|Grafica ABC - canetas personalizadas para brinde 332 R% 50,00
R$ 700,00 | R§S 300,00
TOTAL 400,00 _
Informar o “evento”
CAIXA - Subsecéao - 2° semana
Data escrigao N° Docto Rec®tas Despesas
03/08/2023|SALDO ANTERIOR R$ 400,00
Venda de ingresso para jantar evento "Confraternizacao dia do =3 120.00
10/08/2023|advogado” 3
11/08/2023|Vidracaria DFG - vidro para janela da sede MANUTENCAO RS 300,00
Venda de ingresso para jantar evento "Canfraternizaco dia do o 120.00
12/08/2023|advogado” N
Informar quando é R$ 640,00 |[R$ 300,00
MANUTENCAO ou
OBRA TOTAL 340,00
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SANTA CATARINA

OBRA - INVESTIMENTO/IMOBILIZADO

Normalmente é caracterizado por ampliacao do edificio ou melhoria do espaco (ver
valores). Recomendamos que antes de iniciar uma “obra” o setor de patrimonio da OAB seja
comunicado. E importante constar na prestacao de contas a confirmacao do setor de
patrimonio para que a conta financeira de Obra Subsecao seja criada, bem como o

lancamento contabil.

MANUTENCAO

Trata-se de reparos elétricos, hidraulicos, pinturas, pequenos consertos no edificio.



SANTA CATARINA

OBRAS
@A B sanTa caTaRINa CONTROLE DE OBRAS - Subsec&o de xxx
Més Obra - Descrigdo NE Contrato NE Nota Fiscalé Fornecedor Tipo de servigo VE ]l Pagto. Parc. Valor parcela A partir de:
Jan Construcdo de nova sala 332 1520 Construtora ABC mdo de obra RS 50.000,00 ¥ RS 25.000,00 Jan
Jan iConstrucdo de nova sala 3002 Eletrecista DEF elétrico RS 5.000,00 1x RS 5.000,00 Jan
Fev Construcdo de novasala 5111 Pintor GHI pintura RS 15.000,00 2% RS 7.500,00 Fev
Construcdo de nova sala Vidracaria JKL vidros : RS 20.000,00 : RS 5.000,00

1°) a Subsecao envia e-mail para o adm@oab-sc.org.br (Sr. Carlos) comunicando da realizacao de

uma obra, para isso € importante informar a estimativa do gasto a ser realizado. Em conjunto com a
Subsecao, o Sr. Carlos ira analisar se o gasto trata-se de uma obra ou apenas de uma manutencao;

2°) a Subsecao encaminha a resposta do adm@oab-sc.org.br para a Controladoria. Iremos solicitar
para a contabilidade a criacao das contas financeira e contabil para os lancamentos das futuras
notas fiscais.

3°) na prestacao de contas, além de informar o gasto na planilha de banco, a subsecao precisa
enviar a planilha de obra, com ela a Subsecao e a contabilidade conseguem acompanhar o valor
gasto para a realizacao da obra descrita.


mailto:adm@oab-sc.org.br
mailto:adm@oab-sc.org.br
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SANTA CATARINA
COTACOES
Observar disposicoes da Res. 20/2019, 33/2020 e 14/2022:
Res. 20/2019

IT - anexo a Solicitacdo Direta de Contratacio de Pequeno Valor devera apresentar trés (03)
orcamentos, os quais poderio ser obtidos por meio da rede mundial de computadores:

Res. 14/2022

Art. 3° O §1° do art. 29 da Resolucdo n® 20/2019, do Conselho Seccional, passa a vigorar com a
seguinte redagio:

“Art. 20,

§ 1° Poderdo ser adquiridos bens de consumo imediato. em situacdes excepcionais, sem a
utilizacdo do sistema de compras. desde que o custo nido ultrapasse o valor correspondente a meio
saldrio minimo nacional.” (NR)



COTACOES SANTA CATARINA
Observar disposicoes da Res. 20/2019, 33/2020 e 14/2022:

Res. 33/2020

Art. 18. O Registro de Precos realizado pelas Subsecdes contemplara: Art. 19. Os orcamentos coletados dever&o ser registrados na Ata de Registro

de Precos, que deve ser firmada pelo Diretor Tesoureiro da Subsec¢do ou por
| - a descricdo de todos os produtos ou insumos a serem cotados;

servidor por ele designado, e que servira de base para as aquisicdes dos
Il - a quantidade de cada produto ou insumo; produtos ou insumos e para a contratacdo de servicos durante o periodo de

Lo . validade.
[l - o valor individual de cada produto ou insumo;

i ) Paragrafo unico. A cotacdo de produtos e insumos podera ser realizada através
IV — o valor global dos produtos ou insumos listados;

de sites dos fornecedores, desde que devidamente identificados.

\/ — a descricdo dos servicos contendo o conjunto de elementos necessarios e

suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizacao; .
Art. 10. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos nao sera superior a

VI - no caso de servicos, as condicdes, o prazo de execu¢do, a forma de doze meses|incluidas eventuais prorrogacdes.

pagamento, as caracteristicas do pessoal, os materiais e equipamentos a
serem utilizados, e os procedimentos, cuidados, deveres, disciplinas e

controles a serem adotados;

I VIl - prazo de validade do registro de precos ndo superior a 12 (doze meses). I

Paragrafo unico. Observado o prazo de validade, o registro de precos devera

ser atualizado sempre que houver modificacdo nos valores registrados.



SANTA CATARINA

COTACOES

Conforme Res. 20/2019 é necessario fazer as cotacoes. A dispensa & para casos
excepcionais até meio salario minimo.

Exemplo 1: toda semana a Subsecao compra salgados para o coffee break, valor de
cada nota fiscal &€ de R$ 300,00, por ser algo frequente, € necessario fazer a
cotacao.

Exemplo 2: Ao contatar a empresa para efetuar o conserto da vidraca, o orcamento
informado foi de R$ 700,00. Caso nao tenha as outras cotacoes, a Subsecao devera
enviar uma justificativa explicando que por se tratar de algo excepcional e urgente, a
Subsecao deixou de fazer as cotacoes.



SANTA CATARINA

COTACOES

A justificativa de aquisicao de bens e __—»
servicos deve sempre acompanhar os
orcamentos que foram encaminhados

pelos fornecedores.

Na impossibilidade de realizar as cotacoes

(caso excepcional), enviar a justificativa ou ——%
declaracao assinada pelo Tesoureiro ou
Presidente da Subsecao. Ressaltamos que

os documentos e justificativas serao
submetidos a analise do Conselho Pleno.

JUSTIFICATIVA PARA AﬂUISICﬁD DE BENS, SERVICOS, MATERIAIS E EQUIPAMEMNTOS
Subsecdo:

Ohbjeto de cotacdo:

Dados do pagamento:

Pagamento efetuado em S i referente & nota fiscal n2 emitida
em / / no  valor de RS , a@o fornecedor
por meio da conta corrente agéncia

Cotagdes apresentadas (3 orcamentos):

Fornecedor RS
Fornecedor RS
Fornecedor RS

Critério da escolha do fornecedor ou executante;

0 fornecedor escolhido nesse processo de cotacdo foi 3 empresa .
O critério de escolha se deu em virtude , conforme
05 orgamentos enviados pelos fornecedores e anexados a0 processo.

Azz. Responsavel pela cotacdo

[nome & matricula)
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SANTA CATARINA
CONTRATACOES

» Consultar o CNPJ do fornecedor antes da contratacao para verificar se ele possui a
atividade economica da solicitacao de compra e servico (além de verificar se ele esta

ativo na RFB);

» O contrato deve ser feito apos o processo de compras (cotacoes).

» Os contratos devem ser firmados quando o valor for superior a 1 salario minimo e para
todas aquelas em que o prestador deve dar garantia do servico prestado;

Res. 33/2020:
Art. 22. Fica dispensada a formalizacdo de contrato para a aquisicao de

produtos e insumos e para prestacao de servicos simples.
§ 1° E obrigatéria a formalizacdo de contrato para a contratacédo de prestacao

de servicos com valor superior a 01 (um) salario minimo e para todas aquelas

em que o prestador deve dar garantia pelo servico prestado.



SANTA CATARINA

CONTRATACOES

» Se ocorrer antecipacao de pagamento ao fornecedor &€ necessario ter contrato
firmado e consultar CND’s;

Res. 14/2022:

“Art. 26.

Paragrafo unico. A antecipagio de pagamento somente sera pernutida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condi¢do indispensavel para a obten¢do do bem ou para a
prestagdo do servigo, hipdtese que devera ser previamente justificada no procedimento de compras
ou mstrumento formal de contratacio direta.” (NR)
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SANTA CATARINA

CONTRATAGCOES

» A emissao de nota fiscal deve acompanhar a mercadoria ou prestacao de servugo
Observar a retencdo dos impostos — REINF para as empresas que NAO sao do
Simples Nacional ou MEI:

Item % IR %CSLL |%PIS | % Cofins | % Total

Servico 4,80 1,00 0,65 3,00 0,45
Mercadoria 1.2 1,00 0,65 3,00 5,85




SANTA CATARINA

CONTRATACOES

> E importante que a subsecao faca a guarda dos arquivos XML das notas fiscais
eletronicas, bem como a verificacao da nota fiscal eletronica no portal da NF’e utilizando
a chave de acesso constante no DANFE:
https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaRecaptcha.aspx?tipoConsulta=resumo&tip
oConteudo=7PhJ+gAVw2qg=

» Consulta de nota fiscal de consumidor eletronica:
https://sat.sef.sc.gov.br/tax.net/Sat.Dfe.NFCe.Web/Consultas/ConsultaPublicaNFe.aspx

» Consulta Cartao CNPJ:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.asp?cnpj



https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaRecaptcha.aspx?tipoConsulta=resumo&tipoConteudo=7PhJ+gAVw2g
https://sat.sef.sc.gov.br/tax.net/Sat.Dfe.NFCe.Web/Consultas/ConsultaPublicaNFe.aspx
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj
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SANTA CATARINA

RPA - CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA

» Toda contratacao de autdonomo (CPF) precisa de nota fiscal e RPA;

» No RPA constara o valor liquido a pagar ao prestador de servico, sendo assim, sempre
efetuar o pagamento com o RPA em maos;

» O RH da OAB-SC gera o RPA.

» O recolhimento dos impostos (INSS segurado e patronal e IRRF) é realizado pela
Seccional, podendo o valor ser descontado do repasse.



ATENGAO

SANTA CATARINA

RPA - CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA

» Na contratacao, questionar se o fornecedor possui CNPJ. Caso nao tenha CNPJ sera
necessario a emissao de nota fiscal avulsa e RPA. O prestador devera ter ciéncia que
ocorrera o desconto do INSS segurado e IRRF dependendo do valor;

» O RPA é realizado para servicos esporadicos: chaveiro, eletricista, encanador... Para
servicos frequentes € interessante o prestador possuir o CNPJ, desta forma nao havera
descontos;

» Além do valor que é descontado do autéonomo a titulo de INSS e IRRF, a Seccional tem o
custo de aproximadamente 20% do valor da nota fiscal a titulo de INSS patronal.



ATENGAO

Recibo de Pagamento a Contribuinte Individual - RPCI

SANTA CATARINA

RPA - CONTRATACAO DE PESSOA FISICA

N* RECIBO
000002909

NOME OU RAZAQ SOCIAL DA EMPRESA

ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL 5C

MATRICULA (CH ou CNPJ)
82.519.190/0001-12

Recebi da empresa acima identificada, pela prestacio dos servigos de colocagéo de gesso - margo/2024 - (NF 1), a importancia de RS
311,50 - ( trezentos e onze reais e cinquenta centavos }, conforme discriminativo abaixo :

NUMERO DEINSCRICAO

IDENTIDADE/ RG

UF:5C

ENDEREC O

LOCALIDADE — DATA

Florianopols - SC 01/04/2024

Esta Remuneracg3o Sera Incluida em GFIP e Recolhida a Contribuig 3o ao INSS.

ESPECIFICACAD :

Valor Servigo Prestado:
Outros Proventos:

DESCONTOS
1. Contr. INSS: 38,50
2. INSS Frete: 0,00
3 IRF: 0,00
4, ISS: 0,00
5. Outros Desc: 0,00
6. Penséo Jud: 0,00
8 5]

(]
LIQUIDO:

350,00
0,00

Valor a pagar
ao prestador

NOME COMPLETO
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SANTA CATARINA

REEMBOLSOS
A Resolucao prevé os seguintes limites para reembolsos:

> Quando da utilizagdo de veiculo préprio para representar a instituicdo: R$ 1,10 por km
rodado - dispensado apresentacdo de cupom fiscal. ATENCAO: INFORMAR OS
QUILOMETROS PERCORRIDOS NO RELATORIO DE DESPESA DE VIAGEM;

> Hotel: R$ 350,00 dentro do estado e R$ 700,00 fora do estado — apresentacao da nota fiscal
em nome da OAB;

> Alimentacao: R$ 60,00 por refeicéao limitado a 2 refeicoes por dia— apresentacao de nota
fiscal em nome da OAB.

Os demais gastos da Subsecao devem ser pagos aos fornecedores com
recursos da entidade (demonstrando a saida do caixa ou do banco da
Subsecao).



\~
U

SANTA CATARINA
REEMBOLSOS - Res. 29/2019

Art. 18. A comprovacdo das despesas, quando ndo forem pagas diretamente
pela Instituicdo, sera feita mediante a apresentacdo dos seguintes documentos,
conforme o caso:

| — para as despesas com passagem aérea: respectivo cartdo de embarque e
voucher.

Il — diarias de hotel: Nota Fiscal em nome da Instituicdo e respectivo CNPJ, a
discriminacdo das despesas e o periodo;

Ill — despesas com uber e taxi: respectivo recibo;

IV — despesas com alimentacdo. Nota fiscal em nome da Instituicdo e
respectivo CNPJ, data e o numero de refeigdes;

V — despesas de estacionamento, quando utilizado veiculo proprio: Nota fiscal
ou recibo de pagamento com o nome da em nome da Instituicdo e respectivo
CNPJ;

VI — quando o beneficiario utilizar veiculo proprio: comprovante da participacao
no evento oficial;

VIl — despesas com pedagio: recibo ou extrato, quando utilizar sistema “sem
parar’ ou equivalente.

§ 1° A nota fiscal de hospedagem deve discriminar de forma separada o valor
das diarias e eventual alimentacao, observados os limites de gastos em cada
caso, estabelecidos nesta Resolugao.

§ 2° A solicitacdo de reembolso devera ser apresentada pelo beneficiario em
até 15 dias contados da realizacao do evento e dentro do mesmo exercicio
financeiro.

§ 3% A solicitacdo sera feita através de formulario propric devidamente
preenchido, datado, assinado e acompanhado dos respectivos documentos
comprobatorios em original.

§ 4° O reembolso somente sera autorizado apos a analise do setor competente
da Instituicdo, devendo, quando autorizado, ser efetivado no prazo de 20 dias,
contados da data da entrega do pedido de reembolso, cbservadas as seguintes
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SANTA CATARINA
VEDAGCOES:

Resolucao 14/2022:

Art. 7° O § 3° do art. 15 da resolucdio 029/2019. do Conselho Seccional, passa a vigorar com a
seguinte redacio:

“Art. 15

§ 3° E’ vedado o pagamento e/ou reembolso de despesas decorrentes do consumo de bebidas
alcodlicas. exceto por ocasido das realizacdes das sessdes solenes de posse das respetivas diretorias
e conselhos da CAASC, das Subsecdes e da Seccional.

OBS: recomendamos que os gastos da Subsecao sejam condizentes com a finalidade
da entidade.




SANTA CATARINA
RECEBIMENTO DE PATROCINIO

RESOLUCAO

RESOLUCA ON°27/2019 - DISPOE SOBRE O RECEBIMENTO DE PATROCINIO
DE ADVOGADOS E DE SOCIEDADES DE ADVOGADOS A EVENTOS PROMOVIDOS
PELA OAB/SC E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 1° E admitido o patrocinio por advogados ou sociedades de advogados aos eventos de carater
social. esportivo, cientifico ou cultural. promovidos pela OAB/SC e seus orgéos.

Art. 2° Para cada evento devera ser publicado edital de chamada publica contendo as regras para a
captagdo de patrocinio.

§ 1° O edital devera conter a data de realizacio do evento. as formas e condi¢des de patrocinio ¢ a
contrapartida.

§ 2° Podera haver destinacdo diferenciada de espaco para midia aos patrocinadores. de acordo com
o montante de recursos destinado a realizacdo do evento. desde que previstos no edital.

Art. 3° A contrapartida devera estar de acordo com as regras vigentes do Estatuto e do Codigo de
Etica da Advocacia e da OAB.

Paragrafo tinico. A publicidade do nome do advogado ou da sociedade de advogados patrocinadora
deve primar pela sobriedade. ndo podendo configurar captacio de clientela ou mercantilizacdo da
profissio.

Ver Resolug¢ao completa:
Res. n2 27/2019
Res. DE n2 33/2020

Axt, 4° Poderdo participar de editais de chamada publica pessoas juridicas ou fisicas regularmente
mscritas na OAB/SC e que estejam em situagio regular.

Paragrafo tinico. Ndo serd admitido o patrocinio por advogados que exercem cargos de Diretoria
em qualquer dos érgios da OAB/SC, do Conselho Seccional ¢ do Conselho Federal da OAB, ou

suas respectivas sociedades de advogados, como também ndo poderdo fazé-lo os advogados ou

Art, 5° A Diretoria da OAB/SC editard norma especifica para regulamentar o disposto nesta
Resolugdo, incluindo as cotas de patrocinio para advogados, sociedades de advogados ¢ demais
patrocinadores.

Axt. 6° Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacio. revogadas as disposigdes em
contrario.
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SANTA CATARINA
RECEBIMENTO DE PATROCINIO

» Escrever na planilha do Banco/Caixa para qual evento se destina o recebimento de
patrocinio. Ex.: Recebimento de patrocinio para a realizacao do evento “Dia do
Advogado”;

» Anexar na prestacao de contas: o contrato de patrocinio, comprovante de recebimento
e recibo;

» Observar que, patrocinio normalmente esta associado a divulgacao de determinada
marca, ou seja, € diferente de recebimento de doacao.
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SANTA CATARINA
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL

Juntamente com o envio do relatorio mensal de dezembro, sera feita a solicitacao dos documentos
anuais que serao enviados ao conselho. Estes documentos deverao ser anexados via BR na 5°
semana de dezembro.

A Res. 26/2019 determina 13 itens que devem ser enviados ao Conselho no processo de prestacao de
contas, dentre eles estao:

Oficio de encaminhamento;
Rol de responsaveis: com identificacao e, se existentes, os periodos de substituicao;

Relatorio de gestao: evidenciando as principais acoes institucionais e corporativas em prol da
Entidade e da advocacia;

Atestado do saldo da conta caixa: (em espécie) assinado pelos diretores;

Declaracao dos bens imobilizados da subsecao assinado pelos diretores (solicitar para o e-mail
adm1@oab-sc.org.br a lista dos bens da subsecao);

Copia do Orcamento Anual aprovado, com as alteracdes havidas, devidamente aprovadas pelas
instancias competentes

Solicitamos também o Extrato completo (01/12 até 31/12) das contas correntes, aplicacdes financeiras
e conta capital, que sao destinados a auditoria.



SANTA CATARINA
Obrigada pela sua participacao!

Links das Resolugcoes mencionadas no treinamento:

Res. 20/2019 (cotacoes):
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/26a22e0e8f3b8d798136eb29f4578726.pdf

Res. 33/2020 (registro de preco):
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/ea1179e9ef90897ae2bfbh688890e8b22.pdf

Res. 29/2019 (reembolsos):
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/107fa4a0331b4b20673d55¢c8140fc8e8.pdf

Res. 14/2022 (alteracao das Res. 20/2019 e 29/2019):
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/2abf5bff94c1befdc11d3358edeed2d2.pdf

Res. 03/2023 (alteracao de valores hospedagem):
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/96ba2df405d007cf1d634e4d0f6081eb.pdf

Res. 26/2019 (proposta orcamentaria e prestacao de contas):
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/106ac29303da649e8c15e81089cc3ab8.pdf

Res. 27/2019 (patrocinio):
https://[transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/cbh8e9521a6684d4750574556759497a3.pdf

Res. DE 33/2020 (patrocinio):
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/97deae66982af3ff53264452a33872a0.pdf



https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/26a22e0e8f3b8d798136eb29f4578726.pdf
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/ea1179e9ef90897ae2bfb688890e8b22.pdf
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/107fa4a0331b4b20673d55c8140fc8e8.pdf
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/2abf5bff94c1befdc11d3358edee42d2.pdf
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/96ba2df405d007cf1d634e4d0f6081eb.pdf
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/106ac29303da649e8c15e81089cc3ab8.pdf
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/cb8e9521a6684d4750574556759497a3.pdf
https://transparenciaoabsc.s3-sa-east-1.amazonaws.com/arquivos/97deae66982af3ff53264452a33872a0.pdf
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SANTA CATARINA

Obrigada pela sua participacao!
Demais Links

Portal da Transparéncia:
https://transparencia.oab-sc.orqg.br/plano conta/subcategorias

Manuais Setores:
https://www.oab-sc.orqg.br/noticias/manuais-dos-sistemas/18825

Resolucoes OAB:
https://transparencia.oab-sc.orq.br/36
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