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CAMINHO PARA GERAR CARTAO PONTO

Relatorios

@ @ 001 - Cartdo Ponto Simples
CIEIE - Cartdo Ponto f Totais Dia/Més

012 - Cartio Ponto - Portaria 671/2021
EI--F:telaturlos = Relatdrios 101 - Cartdo Ponto OAB

SELECIONAR SEMPRE A
PRIMEIRA OPCAO
001 — CARTAO PONTO SIMPLES

SELECIONAR A OPCAO CARTAO PONTO




Parametros

NESSA TELA PODEM MARCAR
CONFORME A IMAGEM.
DEVENDO ALTERAR 3 CAMPOS
DATA INICIAL

DATA FINAL

COLABORADOR

* ESSES 3 CAMPOS PRECISAM ESTAR
PREENCHIDO DA FORMA CORRETA PARA
EMISSAO SEM ERROS DO RELATORIO.

oeanca: [towaet < NESTE CAMPO DEVE PRENCHER A PARTIR
DataFinal. [15/04202¢ BB DA DATA QUE VOCE DESEJA VISUALIZAR

Primeira Marcacdo:

Uttima Marcacio:

Marcacbes no Afastamento: | Sim

Ilﬂﬂl

Marcagbes na Folga: | Sim w

Truncar Marcagdes: | Nao Truncar Marcacbes v

NESTE CAMPO PREENCHER ATE A DATA
QUE DESEJA VISUALIZAR AS MARCACOES

Saltar Cabecalno: | N&o w
Listar Demitidos: | N&o w
Gerar Pendéncia: | Nao w

Tipo Documento:

BHHH

Lote:

Empresa (+); |1 |

Tipo Colaborador (+); | 1 |

NESTE CAMPO COLABORADOR

Colaborador (+): |2562 |
PREENCHER COM A SUA
e | |\ MATRICULA

Local ('+"); | |

Centro de Custo (+): |

Sindicato (+); |

Tipo de Saldrio (+): |

Vinculo (+); |

Cargo (+); |

|
|
|
Situacio (+): | |
|
|
|

Tumno (+); |




DEPOIS ROLAR A
PAGINA ATE O FINAL

E CLICAR EM CONSULTAR

|‘_'Escala - Cadastro

J] =g W el el

Cadastro do Colaborador

(_Escala - Nome

Codigo da Escala
Mome do Colaborador

(_Escala - Turma

Codigo da Escala
Codigo da Turma da Escala

(Tumno da Escala - Cadasiro

Turmo da Escala
Cadastro do Colaborador

{_Turno da Escala - Nome

Turno da Escala
Mome do Colaboradaor

(_)C Custo - Cadastro

Centro Custo
Cadastro do Colaborador

(_)C Custo - Nome

Centro Custo
Mome do Colaborador

()¢ Custo - Filial - Local

Centro Custo
Codigo da Mova Filial
Codigo do Local do Crganograma

(Filial - Cadastro

Codigo da Nova Filial
iCadastro do Colaborador

(_Filial - Nome

Codigo da Nova Filial
Mome do Colaborador

(cargo - Cadastro

Codigo do Movo Cargo
Cadastro do Colaborador

(_Cargo - Nome

Titulo Reduzido do Cargo
Mome do Colaboradaor

(_Cracha - Nome

Mumero do Cracha
Mome do Colaborador

| Cadastro da Folha

Cadastro na Folha

£} Consultar

X Cancelar
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AGUARDAR EMISSAO DO
RELATORIO
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CAMINHO PARA GERAR BANCO DE HORAS

\ SELECIONAR OPGAO

BANCO DE HORAS

@
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Relatorios

EH]1 - Lancamentos do Colaborador
I:H]B - Banco de Horas Analitico

009 - Banco de Horas Sintético

SEMPRE SELECIONAR A OPCAO
009 — BANCO DE HORAS SINTETICO



DATA DE REFERENCIA: DEVE SER
PREENCHIDA ATE O DIA QUE ESTA AJUSTADO

EX: SEU PONTO ESTA AJUSTADO ATE 15/04/2024

DEVE SER GERADO ATE 15/04/2024

SE O SEU PONTO NAO TIVER NENHUM AJUSTE
( FAITA, ATESTADO, BANCO DE HORAS

E MARCAGAO INVALIDA) PODE GERAR ATE

O DIA ANTERIAR A EMISSAO

SE FOR GERAR EM 10/05/2024

GERA ATE 09/05/2024

SE SEU PONTO TEM ALGUM TIPO DE AJUSTE
OU LANCAMENTO DE ATESTADO, DEVE SER
LISTADO ATE O DIA DO ULTIMO FECHAMENTO.
NESTE CASO 15/04 — POIS SEU PONTO SE
ENCONTRA AJUSTADO

CASO VOCE GERE SEU BANCO COM
AJUSTES A SEREM FEITOS O SALDO
VAI VIR INCORRETO, PARA GERAR AS
HORAS CORRETAS SUAS MARCAGCOES
PRECISAM ESTAR CORRETAS TAMBEM

Data de Referéncia

Mivel Quebras:

Mivel Totais:

Tipo de Saldo

Listar Demitidos:
Mostrar Usuério:
Saldo Maior que:
Lote:

Empresa (+):

Tipo Colaborador (+);

Colaborador (+);
Filial (+):

Local +7):
Cargo (C+);

Centro de Custo (+);

Turno (+);
Escala (+);
Turma (+):

Banco de Horas (+):

o | 15/04/2024
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\ NESTE CAMPO PREENCHER COM SUA
MATRICULA

DEPOIS DE PREENCHIDO PODE CLICAR
EM CONSULTAR E AGUARDAR O
RELATORIO GERAR



LINK DA PLATAFORMA

https://web27.seniorcloud.com.br:44301/rondaweb/
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